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Hattérmiiveleti Igazgatésag
Lakossagi Ingatlan Hitelek Back-Office K6zpont

Tisztelt Munkaltato!

A munkaltatoi kolcsonok és vissza nem téritendd tamogatasok lebonyolitasaval kapcsolatban
az alabbi tajékoztatast nyujtjuk Onnek.

A munkaltatd dolgozdi részére lakascélra nyujthat kolcsént és vissza nem téritendd
tamogatast. Ennek feltételeit illetve szabalyozasat a személyi jovedelemadordél szolé torvény
(1995. évi CXVII. térvény, tovabbiakban: SZJA) tartalmazza.

A torvény értelmében a munkaltatoi kolcson adémentességének feltétele, hogy a tamogatas
felhasznalasa az SZJA térvényben meghatarozott lakascélhoz kétédjon. Tovabbi feltétel,
hogy a munkaltatoi kélcsén 6sszege nem haladhatja meg a folydsitas évét megel6zé négy
évben lakascélu hitelként folyositott dsszegekkel egyitt a 10 millié forintot, és a munkaltatoi
kélcson folydsitasa hitelintézet vagy a Magyar Allamkincstar kdézremiikddésével, annak
igazolasaval torténjen. A 10 millié forintos értékhatar megallapitasahoz a 2019. januar 1-jét
kovetéen nyujtott lakascélu kdlcsondket kell figyelembe venni.

A kolcson lehet kedvezményes kamatozasu és kamatmentes is.

A munkaltaték altal nyujtott lakascélu vissza nem téritendd tdmogatasok adomentessége
2019. januar 1-t6] megsziint, ezen tamogatasok addzasa az 6sszevonando jévedelmekkel
egyezben torténik. A munkaltatd kérésére a vissza nem téritendd tamogatasok folydsitasat
tovabbra is lebonyolitjuk.

Munkaltatéi kolcson, illetve munkaltatéi tamogatas folydsitasa kizarélag a Banknal vezetett
lakasalap-szamla szerz6déssel vagy pénzforgalmi szamlaval rendelkezd munkaltatok részére
lehetséges.

A munkaltatéi kélcson illetve vissza nem téritendd tamogatas lebonyolitasaért a Bank dijat
szamit fel a mindenkori Hirdetményben kozolteknek megfeleléen (jelenleg a dij esetenként a
folydsitott munkaltatéi kdlcsén vagy vissza nem téritendé tamogatas 1,5%-a).

Az OTP Bank Nyrt. Lakossagi Ingatlan Hitelek Back-Office Kozpont (tovabbiakban LIBOK) az
Ondk megbizasa alapjan intézkedik a kdlcsdn/vissza nem téritend6 tdmogatas folydsitasa
érdekében az alabbiakban felsorolt dokumentumok benyujtasat kdvetéen.

Onéknek a LIBOK részére postai uton meg kell kiildenie:
e adolgozéval koététt megallapodast,

e rendelkezb levelet, melyben a kdvetkez6 adatokat szikséges feltiintetni: tamogatott
neve, hitel célja (épités, adas-vétel, bévités,....stb) cim (fedezet), hrsz, kdlcsén esetén
futam idd, kamat, kezelési koltség vallalasa
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o a folydsitashoz sziikséges, a dolgozé altal becsatolt iratokat, melyeket az Igénylélap
tartalmaz

e Megallapodas kiegészités (megbizas jelzalogjog bejegyzésre) masolati példanya,
melyen kérjuk feltiintetni, hogy két eredeti példany a dolgozé részére atadasra kerult.
(jelzalogjog alapitas esetén szlikséges)

e Tulajdoni lap (30 napnal nem régebbi eredeti) — szintén csak jelzalogjog alapitas
esetén sziikséges

Amennyiben Ondk a kélcson, illetve a tdmogatas biztositékaként jelzalogjogot kivannak
alapitani a hitel céljat igazol6 ingatlanra és ennek Ugyintézésével a Bankot bizzak meg, a
fentiekben felsorolt dokumentumokon felil az aldbbiakban részletezett dokumentumok
becsatolasa is szikséges.

Az illetékrél szo6lo 1990. évi XClIII. térvény, valamint a hiteles tulajdoni lap-masolat igazgatasi
szolgaltatasi dijarol szold 1996. LXXXV. térvény mddositasardl rendelkezé 2006. évi CXXII.
torvény 1. § (2) bekezdése alapjan a 2007. februar 4-ét kdvetden indulé ingatlan-nyilvantartasi
eljarasokban a jelzalogjog bejegyzése valamint a bejegyzés mddositasa iranti eljaras dija
valtozassal érintett ingatlanonként 12.600.-Ft, jelzalogjog torlése iranti eljaras dija 6.600.-Ft.
A dijat a torvény értelmében annak kell megfizetnie, aki a bejegyzés altal jogot szerez.

Amennyiben Onék az 1996. évi LXXXV. torvény 32/B. § (1) bekezdése szerint teljes
személyes dijmentességben részesiilnek, kérjik sziveskedjenek a cégszeriien alairt
nyilatkozatot a LIBOK részére megkiildeni.

A torvényi rendelkezésre figyelemmel Bankunk a koélcsont biztosito jelzalogjog, - illetve a
vonatkozé jogszabalyok rendelkezései alapjan az elidegenitési és terhelési tilalom —
bejegyeztetésével kapcsolatban csak abban az esetben intézkedik, ha Onék vallaljak a
jelzalogjog bejegyzéssel kapcsolatos eljaras dijanak az illetékes megyei Foldhivatal
eldiranyzat-felhasznalasi keret szamlaja javara torténé atutalasat. (tajékoztatonk végén
felsoroljuk a Féldhivatalok szamlaszamait)

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a Foldhivatal felé teljesitett atutalas koézlemény
rovataban az aldbbi azonositok feltintetése szikséges:
» helység — budapesti ingatlan esetében a kerllet feltintetése
= hrsz. szam
= tulajdonos (tdmogatott dolgozd) neve
=  #000312 KTK (KTK -Kincstari tranzakciéos kéd — utalas jogcimének beazonositasa
érdekében)

Kérjuk az igazgatasi-szolgaltatasi eljaras dijanak megfizetését igazolé dokumentum
illetve dijmentesség esetén az ezt igazol6 nyilatkozat egy masolati példanyat a kdlcson
nyujtasardl sz6l6 Rendelkezé levéllel és a kdlcsonre vonatkozoé iratokkal egyidejiileg a
LIBOK részére megkuldeni. A dij medfizetését igazolé6 dokumentum egy masolati
példanyat cégszeriien irjak ala, dijmentesség esetén az ezt igazolé nyilatkozat kettd
eredeti példanyat a munkaltatéi kolcsonben részesiilé6 dolgozé részére adjak at,
amelyet munkavallaléjuknak az illetékes ligyintézé fiokhoz kell benyujtania. Ezt a
masolati példanyt csatolja az OTP Bank a bejegyzési kérelem mellé.

A jelzalogjog bejegyzésre vonatkoz6 megbizas ,Megallapodas kiegészités” 2 eredeti
példanyat adjak at a munkavallalo részére, tekintettel arra, hogy azt a munkavallalonak a
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szerz8dés alairasakor szintén be kell nydjtania az Ugyintéz6 fiokhoz. A Megallapodas
kiegészités-ben a zdalogjoggal érintett ingatlan jelenlegi tényleges, az ingatlan-
nyilvantartasban létez6 helyrajzi szamat és a tulajdonszerzé tulajdoni hanyadat szikséges
feltintetni, mely mellett - amennyiben ismert - kérjlk az ingatlan tarsashazza alakitasat
kovetben kialakitasra kerulé (albetétesités utani) helyrajzi szamat és a tulajdonszerzd
tulajdoni hanyadat is tintessék fel.

Pl Helyrajzi szam: 3138, maijd albetétesitést kdvetden: 3138/0/A/52

Tulajdoni hanyad: 29/318, majd albetétesitést kdvetéen 1/1

Tajékoztatasul kézdljuk, hogy munkavallaldiknak a hitelkérelem feldolgozasahoz és
folyositasahoz tulajdoni lapot nem szlkséges benyujtaniuk. A TakarNet rendszer
hasznalataval a foldhivatali Ggyintézéshez — a mindenkori Hirdetményben kozolt Ggyintézési
dij (jelenleg esetenként 4.200.-Ft) megfizetése ellenében — a tulajdoni lap a bank altal
lekérhet6. A munkavallal6 megbizast adhat a dij(ak) OTP Bank Nyrt-nél vezetett lakossagi
folyoszamlardl torténd teljesitésére.

Az adas-vételhez kapcsolédd munkaltatéi tAmogatasok, illetve kdlcséndk folydsitasa soran -
amennyiben masként nem rendelkeznek, - az alabbiak szerint jarunk el, mely allaspontunk
szerint az Onok érdekeit képviselik (az adasvételi szerzé6dések esetleges meghilsulasa
kockazatanak csokkentése érdekében):
o Adas-vétel esetén a munkaltatoi tamogatasok és kolcsonok Osszege kizarolag az
eladd(k) részére folydsithatok

o Adas-vételi szerz6dés alaki és tartalmi vizsgalata abbdl a szempontbdl, hogy az adas-
vételi szerz6désben szerepld vételarat a nyujtott tamogatasok (forrasok) 6sszege nem
haladhatja meg,

e Amennyiben az adas-vételi szerz6désben szereplé kifizetési hatarid6 a tamogatas
folydsitasanak id6pontjaban mar lejart, ugy mind az eladd, mind pedig a vevé kdzos
nyilatkozata szikséges, hogy adas-vételi szandékukat még mindig fenntartjak. Ha
id6kdzben a vevd az eladod részére mas forrasbdl kifizette a megjeldlt 6sszeget, ugy
az Onék részérdl kérink be olyan tartalmi nyilatkozatot, melyben hozzajarulnak
ahhoz, hogy a tamogatas(ok) dsszege a vevd (munkavallald) részére folyosithato(k).

Az adas-vételi szerzddés fébb alaki és tartalmi kdvetelményei, melyet a bank a munkaltaté
igénye esetén vizsgal:

o Minden résztvevé személyes adatainak szerepelnie kell az adas-vételi szerz6désben
(minimum harom azonositasra alkalmas adat),

e A vasarolni kivant ingatlan pontos cime, helyrajzi szama,

o AKkdlcsdndsen kialkudott vételarat a vevé milyen forrasokbdl kivanja kielégiteni, illetve
ezek fizetési Utemezése,

e Az Jallampolgarsagra és a korlatozastol mentes tulajdonszerzésre iranyuld
nyilatkozatokat, azzal, hogy nem magyar allampolgar tulajdonszerzése esetén
tartalmaznia kell az Unioés vagy nem tagallami statuszra, és ennek fuggvényében a
hatalyos jogszabalyok szerint az esetleges engedély nélklli, vagy engedélykoteles
szerzésre, illetve utdbbi esetben az engedélykoteles ingatlan szerzésre utalast.

o A szerz6dés tartalmaban meg kell jelennie, hogy az elad6(k) szavatolja(k) az ingatlan
per-, teher-, és igénymentességét,

e Az adasvételi szerz6désnek a tulajdoni lapon legalabb széljegyként szerepelnie kell,
vagy az illetékes Foldhivatal altal érkeztetett adasvételi szerz6dést (masolat), kérjiuk
részunkre megkuldeni,
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Keltezés helye, ideje
Felek alairasa
Ellenjegyzés (datalva),
Bélyegzé.

Amennyiben Onék a fentiekben leirt vizsgalatot nem igénylik, egy altalanos, minden
ligyletre vonatkozo6 nyilatkozat kiadasaval ezen vizsgalatot mell6zziik.

Az OTP Banknal vezetett lakossagi folyészamlaval még nem rendelkezd
ugyfelek/munkavallalok esetén kérjlik, hogy a lebonyolitasi dijat, vagy a Tulajdoni lap
lekérésének dijat, az OTP Bank Nyrt. Lakossagi Ingatlan Hitelek Back-Office Kdzpont
11790004-55555555 szamu GIRO szamlajara utaljak at.

Kbézleményként/megjegyzésként a munkavallalé /dolgozd nevét, tovabba a munk.leb.dij
(munkaltatéi tamogatas lebonyolitasi dij), vagy a TakarNet dij (Tulajdoni lap dij) felvezetését
keérjuk.

Bizunk benne, hogy tajékoztatasunkkal sikerllt teljes korl felvilagositast nyujtanunk a
munkaltatéi tamogatasok folydsitasaval kapcsolatban.

Tisztelettel:

OTP Bank Nyrt
Hattérmiveleti Igazgatdésag
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Féldhivatal megnevezése

Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal Féldhivatala
Baranya Megyei Kormanyhivatal Féldhivatala
Békés Megyei Kormanyhivatal Foldhivatala

Borsod.Abauj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal Féldhivatala

Csongrad Megyei Kormanyhivatal Foldhivatala
Fejér Megyei Kormanyhivatal Foldhivatala
Budapest Févaros Kormanyhivatalanak Foéldhivatala

Gyér-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal Féldhivatala

Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal Féldhivatala
Heves Megyei Kormanyhivatal Féldhivatala

Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Foldhivatala
Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal Foldhivatala

Nograd Megyei Kormanyhivatal Foldhivatala
Pest Megyei Kormanyhivatal Féldhivatala
Somogy Megyei Kormanyhivatal Foldhivatala

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kormanyhivatal Féldhivatala

Tolna Megyei Kormanyhivatal Féldhivatala
Vas Megyei Kormanyhivatal Foldhivatala
Veszprém Megyei Kormanyhivatal Féldhivatala
Zala Megyei Kormanyhivatal Foldhivatala
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Eléiranyzat-felhasznalasi
keretszamla szama

10025004-00301071-00000000
10024003-00300960-00000000
10026005-00321127-00000000
10027006-00302814-00000000
10028007-00302515-00000000
10029008-00302649-00000000
10023002-00301208-00000000
10033001-00301617-00000000
10034002-00301813-00000000
10035003-00302089-00000000
10045002-00301820-00000000
10036004-00301428-00000000
10037005-00302106-00000000
10023002-00302247-00000000
10039007-00301112-00000000
10044001-00302261-00000000
10046003-00302436-00000000
10047004-00301507-00000000
10048005-00301569-00000000
10049006-00303004-00000000
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