Hasznos tudnivaldk a feltoltés megkezdése el6tt

Jelen feltéltési folyamattal, kizarélag az e-Szigno aldiras hitelesité programmal készitett .es3 és .et3
kiterjesztés( elektronikus okiratokat, dokumentumokat lehet és kell a honlapunkra feltolteni.

Egy elektronikus dokumentumnak a feltdltése csupan 2-3 percet vesz igénybe, és kizardlag akkor sikeres,
amennyiben a rendszer altal kért, és az On altal megadott e-mail cimre egy automatikusan generalt (izenetben
rendszeriink errél értesiti Ont, és megkildi a feltdltés sikerességét igazold 17 szamjegyii feltoltés
azonositoszamot.

Felhivjuk szives figyelmét, amennyiben valtozasbejegyzési kérelmet nyujt be bankunkhoz, melyhez nem all még
rendelkezésre végzés, akkor minden esetben kérjiik csatolni a Cégbirdsag altal kiallitott digitalis tértivevényt is,
mellyel bizonyitani lehet, hogy a Cégbirésag atvette a jogi képvisel6 altal benyujtott kérelmet. Abban az esetben
pedig, amennyiben a cégbejegyzésrdl szo6lo végzés mar rendelkezésre all, a tanusitvany feltdltésére nincs
szikseg.

A Mokka alairas hitelesitd programmal készitett .dosszie kiterjesztésii elektronikus dokumentumokat a honlapra
nem lehet feltélteni, azokat a cegdokumentumok@otpbank.hu kdzponti e-mail cimre kérjik elkildeni.

A feltélteni kivant elektronikus dokumentum mérete nem haladhatja meg a 10 MB-ot.

Az alabbiakban képernyénként I&épésrdl Iépésre mutatjuk be a feltdltési folyamatot.

Elsé képernyd

1. Els6 Iépésben valassza ki az Ugylet tipusat: Szamlanyitas, Szamlamodositas, Torzstéke elhelyezése

2. A feltoltend6 elektronikus dokumentum tipusa mezé ekkor nem modosithatd, tartalma: Elektronikus cégeljaras
dokumentumai / e-hiteles cégkivonat

3. Ezt kdvetben adja meg a kért adatokat:
a. cégneve,
b. cégjegyzékszam (térzstéke elhelyezésnél nem kell kitdlteni),
c. e-mail cim, melyre a bank rendszere megkuldi a feltdltés sikerességét igazol6 17 jegyl azonositészamot,
d. amennyiben az adott cégre vonatkozdéan mar rogzitettek elektronikus dokumentumot, az akkor kapott 17
jegyl feltltés azonositészamot irhatja ide hivatkozasként, mellyel az Ujonnan feltdlteni kivant
elektronikus dokumentumot igy mintegy ,csatolja” az el6z6hdz, illetve magahoz a céghez, végll
a képernyd aljan a pokhalds részben lathatd szdveget gépelje be, ezt kdvetéen pedig
f. a Tovabb gombra kattintassal Iéphet a kdvetkez6 képernydre.
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Elektronikus cégeljaras keretében keletkezett okiratok feltéltése
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Masodik képernyd

Ezen a képernydn a Tallézas gomb segitségével kell kivalasztani azt az On gépére elmentett elektronikus
okiratot (.es3 vagy .et3 kiterjesztési dokumentumot), melyet szeretne feltdlteni.

Ezt kbvetéen a Mehet gombra vald kattintassal elkezdédik az elektronikus dokumentum feltoltése.
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# E-dokumentum feltiltése y
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# HKisvallalati szamlanyitas
Teltételek Keérjiik, valassza ki a feltélteni kivant e-aktat!
® Szamlavezetés kiizép- és
nagyvallalatok, agrar-
willalkozasok részére

Felhiviuk szives figyelmet, hogy a funkcidval kizardlag a hMicrosec Kt e-Szignd, illetve a Metlock K - e-Szignd programnak
megfelelden atallitott - MOKKA programjaval alairt.es3 vagy .et3 Kiterjesztésii file-ok feltiltése végezhetd el

it k.hu
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A Metlock K MOKKS programjaval hitelesitett, dosszie kiterjesztésd elektronikus okiratokat a ¢
e-rnail cirnre kérjiik tovabbitanil

Tajékoztatjuk, hogy a kizponti e-mail cimre hekildatt e-cégiratok esetében Onnek egyeztetnie szikséges az dgyhen érintett
szamlavezetd fidkkal annak érdekében, hogy a hekilddtt iratanyan a megfeleld hankfidkunkba kerilhessen.

_Talldzé: J

e D

B N [ — — [>]



Harmadik képernyé

Ezen a képernydn ellenérizheti a feltdlteni kivant elektronikus dokumentum tartalmat.

Amennyiben mindent rendben talalt, a Tovabb gombra val6 kattintassal kell véglegesitenie a feltoltést.
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feltételek

A faltdltatt e-dokumentum a kivetkezd file-okat tartalmazza: Elektronikus dokumentum
® Szamlavezetés kiizép- és // neve
nagyvallalatok, agrar-
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Az oldal latogatdi a leggyakrabban keresték: Mem taldltam meg, amit keresek!
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Negyedik képernyé

A feltdltési folyamat végéhez ért.
Tisztel Ugyfeliink!
Az elektronikus dokumentum feltéltése bankunk honlapjara kizarolag akkor tekinthetd sikeresnek, ha On eljutott

ehhez a képernyéhoz!

Ezen a képernyén lathatja azt a 17 jegyl azonositészamot, mely igazolja a feltoltés sikerességét, és melyet
rendszertink az On altal megadott e-mail cimre ezzel egyidejlileg el is kiuldott.
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Faoldal Hasznos Ugyintézés Elektronikus cégeljaras

Elektronikus cégeljaras keretében keletkezett okiratok feltéltése

Hasznos E-dokumentum feltltése o, oE

# E-dokumentum feltditése

® E-dok Gltési

* Kisva szé

. :::::::n szamlanyitas Koszonjik, az e-dokumentumot befogadtuk/ A feltoltés sikerességét
® Szamiavezetés kozép- és A generalt azonosité: 12791085111902423 igazolé azonosito.

nagyvallalatok, agrar- =is & A _ _ _ .
s . Az azonositd szamot a megadott e-mail cimre is visszaigazoljuk.

vallalkozasok részére Kérjiik, az azonositét vagy a visszaigazold e-mailt vigye magaval a
bankfiokba az érdemi ligyintézéshez.

Koszonettel:

OTP Bank

Amennyiben tovabbi kérdése merliine fel az elektronikus dokumentumok feltdliésével kapcsolatban, kérjik,
el6szor olvassa el a feltoltési képerny6k baloldalan talalhaté ,Gyakran ismételt kérdések” blokkban talalhaté
kérdéseket, és az azokra adott valaszokat. Amennyiben itt sem talal valaszt a kérdéseire, vagy nem egyértelm( a
valasz, illetve ha tovabbi informaciéra, segitségre lenne sziiksége, Kkérjuk, sziveskedjenek az
informacio@otpbank.hu e-mail cimre irni, vagy felvenni a kapcsolatot meglévé/leendé szamlavezetd
bankfiokjaval.

OTP Bank Nyrt.



